WQRD Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Pile
=i Tall=

Doswiadczenie i Profesjonalizm na drodze

Pifa, dnia 6 grudnia 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dotyczace ustugi sprzatania pomieszczen biurowych WORD PILA

Zamawiajacy:
Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Pile, ul. Lotnicza 6, 64 — 920 Pita, NIP 764 20
69 221, REGON 570364597, tel. 212 07 77

Przedmiot Zamowienia:

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga sprzatania pomieszczen biurowych nalezacych

do WORD Pita w budynku przy ulicy Lotniczej 6. Powierzchnia do sprzatania to 1450
2

m

2. Do obowiazkow firmy sprzatajacej nalezy:

- wycieranie kurzu z mebli 1 lamp,

- czyszczenie mebli odpowiednim ptynem do konserwaciji,

- czyszczenie drzwi 1 o$cieznic,

- odkurzanie(zamiatanie) powierzchni podtog,

- wycieranie porgczy schodow,

- mycie i polerowanie wyktadzin, ptytek PCV i klepek,

- mycie, czyszczenie 1 dezynfekowanie urzadzen sanitarnych,
- mycie glazury i terakoty,

- mycie 1 polerowanie luster i powierzchni btyszczacych,

- mycie schodow i klatek schodowych,

- mycie parapetow okiennych,

- uzupehianie papieru toaletowego, recznikéw papierowych, pojemnikéw z mydiem,
kostek WC,

- neutralizacja zapachoOw w pomieszczeniach sanitarnych.

3. Wszystkie wymienione czynno$ci Wykonawca winien wykonywa¢ codziennie.

5.

Dodatkowo nalezy rowniez:

My¢ okna wraz z o$cieznicami oraz klosze 1 oprawy o$wietleniowe co najmniej 4 razy
w roku, mycie grzejnikdw co najmniej raz w miesigcu.

W przypadku toalet publicznych (dostepnych dla klientow osrodka) wymagane jest
biezace utrzymanie czystosci.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca do realizacji przedmiotu zamowienia
uzywal $rodkdw czystosci firmy Merida lub zamiennych o podobnych
wiasciwosciach. W przypadku uzywania innych srodkow niz Merida nalezy wczes$niej
uzgodni¢ to z Zamawiajacym. Zamawiajacy wymaga takze stosowania maszyny do
czyszczenia glazury.

Warunki wykonania ushugi:

- sprzatanie w godzinach od 14:00 do 19:00 (w pierwszej kolejnosci sprzata¢ nalezy
pomieszczenia plombowane — ok. 20% powierzchni). Zamawiajacy wymaga, aby w



okresie jesienno-zimowych, w celu zapewnienia czystosci w holu gléwnym jeden z
pracownikow rozpoczat sprzatanie od godziny 9:00,

- podczas pracy kazda z osOb sprzatajacych otwiera tylko to pomieszczenie, ktore
aktualnie sprzata. Drzwi pozostatych pomieszczen powinny by¢ w tym czasie
zamkni¢te na klucz,

- po zakonczeniu pracy w danym pokoju, kazda osoba sprzatajaca zobowigzana jest do
sprawdzenia zamknigcia okien 1 odlaczenia od kontaktow urzadzen elektrycznych z
wyjatkiem komputerdéw i faksow,

-wykonawca bedzie przestrzegal przepisow bhp 1 p.poz. przy realizacji czynnos$ci
przewidzianych w opisie przedmiotu zaméwienia oraz bedzie odpowiadat za ich
przestrzeganie,

-wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstale w zwigzku z realizacji
ustug oraz w skutek innych dziatan osob sprzatajagcych Wykonawcy,

-osoby sprzatajace Wykonawcy wykonuja powierzong im pracg samodzielnie, bez
mozliwosci wprowadzania 0sob trzecich do budynku.

-wykonawca w przypadku realizacji specjalistycznych czynno$ci zwigzanych ze
sprzataniem np. na wysokosciach (mycie okien) moze w uzgodnieniu z
Zamawiajacym powierzy¢ wykonanie danej czynno$ci innej osobie, za ktorag wezmie
petna odpowiedzialnos¢,

-kontrole  czysto$ci pomieszczen bedzie prowadzona sukcesywnie przez
Zamawiajacego.

Wykonawca jest zobowigzany realizowa¢ umowe¢ w oparciu o pracownikow
posiadajacych co najmniej 6 miesieczny staz pracy w zakresie sprzatania w obiektach
biurowych.

Zamawiajacemu przysluguje prawo rozwiazania umowy w ftrybie
natychmiastowym (w dacie wskazanej w rozwigzaniu) w nastepujacych
okolicznosciach:

- W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, odstgpienie od umowy w tym wypadku moze nastagpi¢ w terminie
30 dni od powzigcia wiadomos$ci o powyzszych okoliczno$ciach — w tym przypadku
Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania
czg$ci umowy,

- Wykonawca dwukrotnie zaptacit kar¢ umowna,

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie
bez podania przyczyn,

- Zamawiajacy moze skorzysta¢ z prawa prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia
tresci oferty.

Dodatkowe informacje.

W toku prowadzonego postgpowania Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych ztozonych ofert i wezwac¢ do ich zlozenia w wyznaczonym
terminie. Wyjasnienia tresci ofert nie moga prowadzi¢ do ich zmiany.

Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

-oczywiste omytki pisarskie,

-oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem ich konsekwencji,

-inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,



Dokonanie jakiejkolwiek poprawek wymaga natychmiastowego poinformowania
Kierownika Zamawiajacego i Wykonawcy.

Kierownik Zamawiajacego odrzuca oferte jezeli:

-zawiera braki uniemozliwiajagce dokonania oceny jej tresci. Dotyczy to w
szczegoOlnosci ceny lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako
kryterium oceny oferty.

-jej tre$¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegolnosci ze wzgledu na jej
niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamdwienia,

-jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

-Wykonawca nie ztozy stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanej oferty,
w terminie wskazanym przez zamawiajacego,

-oferta wptynie po terminie sktadania,

Na zapytania Wykonawcow dotyczacych zapytania ofertowego Zamawiajacy udziela
wyjasnien, chyba ze wptynie ono w ostatnim dniu przewidzianym na sktadanie ofert.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji z Wykonawcami ktorzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, wybierany jest kolejny
oferent ktory ztozyt najkorzystniejszg ofertg¢ bez prowadzenia ponownej ich oceny.

Kierownik Zamawiajgcego uniewaznia postepowanie, jezeli:

-nie wptynie zadna oferta,

-oferty przekrocza kwote jaka zamawiajacy przeznacza na realizacj¢ tego zadania,
-wystgpi zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze zamdwienie jest niecelowe,
-Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

8. Termin realizacji zaméwienia: 01 stycznia 2025 roku — 31 grudnia 2025 roku z
mozliwos$cig przedtuzenia.

Miejsce oraz termin skladania ofert:

a) Miejsce skladania ofert: oferta powinna przestana za pomocg maila:
sekretariat@word.pila.pl

b) Termin sktadania ofert: do 09.12.2024 roku do godz. 10,00.

c) Oferte nalezy sklada¢ na =zalagczonym formularzu wraz z o$wiadczeniem
o zatrudnieniu 0séb na podstawie umowy o pracg.

d) O wynikach postgpowania Wykonawcy zostang poinformowani droga elektroniczng.

9. Kryteria wyboru:

a) Cena—80%

b) Pracownicy zatrudnieni na podstawie umowy o pracg — 20%.

10. Forma i warunki platnosci:

a) Podstawa rozliczenia migdzy stronami bgdzie comiesi¢czna faktura wystawiona przez
Wykonawce,

b) Zamawiajacy bedzie zobowigzany uregulowac fakture w ciggu 14 dni.

11. Osoba upowazniona do kontaktow:

Osoba upowazniong do kontaktow z oferentami jest Krzysztof Rutkowski — tel. 67 212 07

77.




Zalacznik nr 1
Dane dotyczace Wykonawcy:

Przedmiot zamdwienia: ustuga sprzatania pomieszczen biurowych nalezagcych do WORD Pita
w budynku przy ulicy Lotniczej 6. Powierzchnia do sprzatania to 1450 m”.

Termin realizacji zaméwienia: 01 stycznia 2025 roku — 31 grudnia 2025 roku.

c) Cena oferty:

Stawka VAT (w %) Cena netto Cena brutto

(podpis Wykonawcy)




Zalacznik nr 2

Oswiadczenie
o zatrudnieniu oséb na podstawie umowy o prace

Oswiadczam, ze w przedmiotowym postepowaniu pracownicy bedg zatrudnieni na podstawie
Umowy o0 pracg — w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy
(Dz. U. 22014 r. poz.1502 ze zm.) przez caly okres realizacji zamowienia.

Na zyczenie zamawiajgcego moze by¢ udostepniona lista os6b zatrudnionych na podstawie
umow o prace oraz kopie dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownikéw do
ubezpieczenia ZUS w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych.

Pila, dnia ..o
Podpis Wykonawcy



